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Computer voor beginners
Deel 1 : Inleiding
e Onderdelen van Pc en laptop
e Hardware versus software
e Besturingssystemen
e Ergonomie
e Opslagmogelijkheden
Deel 2 : eerste kennismaking
e De computer opstarten
e Het bureaublad
e De muis
e Venstertechnieken
e De computer afsluiten
Deel 3 : gadgets
e Gadget kalender
e Gadget klok
e Gadget weer
e Gadget afbeeldingspuzzel
Deel 4 : rekenmachine
e De rekenmachine standaard
e Wetenschappelijke rekenmachine
e QOefeningen
Deel 5 : paint
e Nieuw tekenblad
e Kleuren
e Tekenen
e Figuur tekenen
e Paintin andere programma’s
e Tekening bewaren
e Tekening openen
Deel 6 : Word
e Microsoft Word openen
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e Beeldscherm microsoft word
e Tekst intikken
e Tikfouten en navigatie
e Opslaan en opslaan als
e Documenten openen
e Teksten selecteren
e Teksten opmaken
e Knippen, kopiéren en plakken
e QOefeningen
Deel 7 : Intenet Explorer
e Werken met een gekend adres
e Werken met Google
Deel 8 : verkenner
e Doel
e Geheugenschijven
e Mappen
e Bestanden
e Bestaande mappen
e Nieuwe map aanmaken
e Naam map wijzigen of verwijderen
e Werken met bestanden
e Nieuwe bestanden
e Bestanden openen
e Bestanden zoeken
e Prullenbak
e USB-stick
Campus VMS Campus VTI Campus NT2 Campus Kokelaarstraat
Arme Klarenstraat 40 | Roeselare | T 051 26 11 94 Leenstraat 34 | Roeselare | T 051 27 27 89 Leenstraat 64 | Roeselare | T 051 27 27 83 Kokelaarstraat 5 | Roeselare | T 051 26 92 50
campusvms@cvoroeselare.be campusvti@cvoroeselare.be campusnt2@ cvoroeselare.be campuskokelaarstraat@cvoroeselare.be

www.cvoroeselare.he




