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INHOUD EXCEL GEVORDERDEN 

DEEL 1: ENKELE OEFENINGEN 

1 AUTOMATISCH BEREKENEN IN DE STATUSBALK 
2 FUNCTIES 
3 RELATIEVE ADRESSERING 
4 ABSOLUTE ADRESSERING 
5 GEMENGDE ADRESSERING 
6 KOLOMMEN GROEPEREN 
7 OPTIES VOOR EXCEL 
8 NULWAARDEN KUN JE VERBERGEN 
9 SCHEIDINGSTEKEN TUSSEN DE DUIZENDTALLEN 
10 AFRONDEN OP TWEE DECIMALEN 
11 TABEL INVOEGEN 
12 OEFENING 1: INKOMSTEN 
13 OEFENING 3 TEMPERATUUR 
14 OEFENING 5: BMI 
15 OEFENING 6 

DEEL 2: BEVEILIGEN 

1 WERKMAP BEVEILIGEN 
2 BEVEILIGING VAN WERKBLADONDERDELEN 
3 HELE WERKBLAD BEVEILIGEN 
4 BEVEILIGING OPHEFFEN 
5 FORMULES VERBERGEN 
6 ENKELE CELLEN IN EEN BEVEILIGD WERKBLAD MOETEN KUNNEN WORDEN GEWIJZIGD 
7 OPTIES BLAD BEVEILIGEN 

DEEL 3: GEGEVENSVALIDATIE 

1 GEGEVENSVALIDATIE VOORBEELDEN 
8 INSTELLINGEN -GEGEVENSTYPEN DIE KUNNEN WORDEN GEVALIDEERD 
9 BERICHTTYPEN DIE KUNNEN WORDEN WEERGEGEVEN 
10 GEGEVENSVALIDATIE INSTELLEN 
11 GEGEVENSVALIDATIE IN EXCEL 2003 EN OUDER 
12 TOEPASSINGEN KLASLIJST 
13 TOEPASSING KIES DE JUISTE HOOFDSTAD 
14 EIGEN WERK 

DEEL 4: GEÏNSTALLEERDE SJABLONEN- MICROSOFT ONLINE SJABLONEN 

1 DE GEÏNSTALLEERDE SJABLONEN IN EXCEL 2010 
15 EEN SJABLOON ZOEKEN 

DEEL 5: EXCEL SJABLONEN MAKEN 

1 VOORBEELD 1 
STAP 1 EEN REKENBLAD AANMAKEN 
STAP 2: WEGSCHRIJVEN ALS SJABLOON 
STAP 3: EEN SJABLOON GEBRUIKEN 
16 OEFENING SJABLOON KAS TELLEN 
17 OEFENING SJABLOON BESTELBON 
18 EIGEN WERK 
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DEEL 6: LOGISCHE FUNCTIES 

1 LOGISCHE TEST 
2 ALS-FUNCTIE VOORBEELD 1 
3 ALS FUNCTIE VOORBEELD 2 BIBLIOTHEEK 
4 OF EN EN IN DE LOGISCHE TEST 
5 FUNCTIES NESTEN 
6 ALS.FOUT() 
7 FOUTMELDINGEN WEGWERKEN IN OUDE VERSIES 
8 TOEPASSINGEN 

DEEL 7: NAMEN 

1 NAAMVAK 
2 EEN NAAM GEVEN AAN EEN BEREIK 
3 NAMEN IN FORMULES GEBRUIKEN 
4 EEN NAAM VERWIJDEREN 
5 NAAM VAN EEN EXCELTABEL 
6 NAMEN EN VALIDEREN 
7 NAMEN AANMAKEN IN OUDE VERSIE 

DEEL 8: VERTICAAL ZOEKEN 

1 INLEIDING VERTICAAL ZOEKEN (VERT.ZOEKEN) 
2 OPBOUW VAN DE TABEL 
3 SYNTAXIS 
4 VOORBEELD BENADEREN ONWAAR 
5 VOORBEELD BENADEREN WAAR 
6 FOUTMELDINGEN VERMIJDEN EXCEL 2010 (2007) 
7 FOUTMELDINGEN VERMIJDEN IN EXCEL 2003 EN OUDERE VERSIES 
8 KOLOMINDEX MET FORMULE BEPALEN 
9 HORIZONTAAL ZOEKEN (HORIZ.ZOEKEN) 
10 TOEPASSINGEN 

DEEL 9: FACTUUR 

1 BLANCO FACTUUR 
2 SLA OP ALS EEN SJABLOON 
3 FACTUUR VOOR DE KLANT 
4 BIJLAGEN 

DEEL 10: FINANCIËLE FUNCTIES 

1 DE FUNCTIE BET 
5 OEFENING 
6 LENINGSCALCULATOR 

DEEL 11: EEN HYPERLINK INVOEGEN 

1 HYPERLINK NAAR WEBSITE OF E-MAIL 
2 EEN HYPERLINK NAAR EEN ANDER WERKBLAD 
3 EEN HYPERLINK NAAR EEN ANDER DOCUMENT OP DE COMPUTER 
4 TOEPASSING: EEN HYPERLINK AAN EEN VORM TOEVOEGEN. 

DEEL 12: BESTURINGSELEMENTEN 

1 HET TABBLAD ONTWIKKELAARS WEERGEVEN 
2 SOORTEN BESTURINGSELEMENTEN 
3 IN EXCEL 2003 EN OUDERE VERSIES 
4 BESTURINGSELEMENTEN PLAATSEN 
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5 BESTURINGSELEMENT VERPLAATSEN / VERGROTEN 
6 REKENEN MET DE GERELATEERDE CELLEN VAN BESTURINGSELEMENTEN 
7 BEVEILIGEN 
8 TOEPASSINGEN 

DEEL 13: WISKUNDIGE FUNCTIES 

1 DE FUNCTIE AFRONDEN 
2 DE FUNCTIE AFRONDEN.N.VEELVOUD 
3 AFRONDEN.N.VEELVOUD(-10; -3) RESULTEERT IN -9 ANDERE AFRONDFUNCTIES 
4 TOEPASSING 

DEEL 14: SOM ALS EN AANTAL ALS 

1 SOM.ALS ALGEMEEN 
2 AANTAL ALS - ALGEMEEN 
3 TOEPASSINGEN 

DEEL 15: DATUM-EN TIJDFUNCTIES 

1 DATUM EN TIJD SERIËLE GETAL 
2 TIJDEN OPTELLEN 
3 AANGEPASTE DATUM-EN TIJDNOTATIE 
4 DATUMFUNCTIES 
5 LOONBEREKENING 
6 TOEPASSINGEN 
7 TIJDRIT 

DEEL 16: GRAFIEKEN 

1 FIGUREN IN GRAFIEKEN 
8 TOEPASSING ILLUSTRATIE IN EEN GRAFIEK 
9 GRAFIEK COMBINATIE KOLOM- LIJN 
10 GRAFIEK ANDERE KLEUR BIJ NEGATIEVE WAARDEN 
11 TOEPASSINGEN 

DEEL 17: DE OPBOUW VAN EEN DATABASE 

1 DATABASE IN EXCEL 
2 TITELS IN BEELD HOUDEN 
3 TITELS OP ELKE BLADZIJDE AFDRUKKEN 
4 SORTEREN IN EXCEL 2010 (2007) 
5 SORTEREN OP 1 CRITERIUM 
6 SORTEREN OP MEERDERE CRITERIA 
7 VELDNAMENRIJ EN SORTEREN 
8 SORTEREN PER MAAND OF PER DAG 
9 EIGEN SORTEERLIJST MAKEN 
10 DE KNOP OPTIES 
11 SORTEERVOLGORDE 
12 SORTEREN VAN EIGENNAMEN 
13 FILTEREN 
14 FILTER IN EEN VELD MET TEKST 
15 FILTER IN EEN VELD MET GETALLEN 
16 FILTEREN IN EEN VELD MET DATA 
17 FILTEREN ONGEDAAN MAKEN 
18 FILTER UITSCHAKELEN 
19 AUTOMATISCH BEREKENEN IN DE STATUSBALK 
20 FILTEREN EN DE FORMULE SUBTOTALEN 
21 FILTEREN EN DE KNOP AUTOSOM 
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22 GEGEVENS SAMENVATTEN MET SUBTOTALEN 
23 DETAILS WEERGEVEN OF VERBERGEN 
24 SUBTOTALEN VERWIJDEREN 
25 WERKEN MET GENESTE SUBTOTALEN 
26 WERKEN MET GENESTE SUBTOTALEN IN DE OUDE VERSIE 
27 SAMENVATTING IN DE VERSIE 2003 
28 TOEPASSING FACTUREN 
29 TOEPASSING SPELERS 
30 TOEPASSING DIEFSTAL 
31 TOEPASSING VERKOOP ONROEREND 2006 
32 TOEPASSING INVENTARIS 
33 TOEPASSING: DATABASE 
34 TOEPASSING: BESTELLINGEN 
35 TOEPASSING KAMP 
36 TOEPASSING REIZEN 

DEEL 18: TABEL 

1 BEREIK ALS TABEL AANDUIDEN 
2 WERKWIJZE TABEL MAKEN IN EEN BESTAAND BEREIK 
3 VOORDELEN BIJ HET GEBRUIK VAN INGEVOEGDE TABELLEN 
4 HET UITERLIJK VAN EEN TABEL WIJZIGEN 
5 TOTAALRIJ 
6 NIEUWE RIJ OF KOLOM IN EEN TABEL TOEVOEGEN 
7 TABEL TERUG CONVERTEREN NAAR BEREIK 
8 TABEL MAKEN IN EEN LEEG WERKBLAD 
9 SORTEREN EN FILTEREN IN EEN TABEL 
10 TOEPASSING HUIZEN 

DEEL 19: DRAAITABELLEN 

1 WAT ZIJN DRAAITABELLEN? 
2 BENAMINGEN 
3 EEN DRAAITABEL MAKEN 
4 RAPPORTFILTER 
5 VELDEN VERPLAATSEN 
6 DRAAITABELSTIJL WIJZIGEN 
7 INDELING VAN DE DRAAITABEL WIJZIGEN 
8 OPTIES VOOR DRAAITABELSTIJLEN 
9 VERNIEUWEN 
10 WISSEN VAN EEN DRAAITABEL EN FILTER 
11 VELDINSTELLINGEN- 
12 WAARDEVELDINSTELLINGEN – SAMENVATTEN ALS 
13 WAARDEVELDINSTELLINGEN – WAARDEN WEERGEVEN ALS 
14 GETALNOTATIE 
15 NAAM VAN DE VELDKNOPPEN WIJZIGEN 
16 VELD UITVOUWEN EN SAMENVOUWEN 
17 GROEP WEERGEVEN VERBERGEN 
18 SORTEREN – 
19 GRAFIEK VAN DE DRAAITABEL 
20 DRAAIGRAFIEK INVOEGEN 
21 SNELMENU 
22 DUBBELKLIKKEN 
23 RAPPORTFILTER 
24 RAPPORTFILTERPAGINA’S 
25 GROEPEREN PER KWARTAAL EN PER JAAR 
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26 DETAIL VAN EEN WAARDE IN EEN DRAAITABEL 
27 EEN DRAAITABEL IN DE EXCEL 2003 
28 TOEPASSINGEN VERKOPERS VERGELIJKEN ( 11 DRAAITABELLEN) 
29 VOORBEELD 2: PRODUCTEN MET ELKAAR VERGELIJKEN (7 DRAAITABELLEN) 
30 VOORBEELD 3: FACTUREN 
31 TOEPASSING PERSONEELSLIJST 
32 TOEPASSING INVENTARIS 
33 TOEPASSING TABEL 
34 TOEPASSING WIJN 
35 TOEPASSING DIEREN 
36 TOEPASSING GROEPEREN 
37 TOEPASSING WARENHUIZEN 

DEEL 20: WERKBLADEN SAMENVOEGEN 

1 SAMENVOEGEN IN OUDE EN NIEUWE VERSIE 
2 SAMENVOEGEN PER POSITIE 
3 SAMENVOEGEN PER CATEGORIE 
4 TOEPASSINGEN 

DEEL 22: MACRO OPNEMEN 

EXTRA 

1 DE FUNCTIE DB-AANTAL 
2 EEN ZIN MAKEN 
3 OEFENING: BMI1 
4 OEFENING: BMI 2 
5 OEFENING: BMI 3 
6 OEFENING: BMI 4 
7 OEFENING: BMI 5 
8 OEFENING: NERO  
9 OEFENING:  
10 OEFENING BELASTINGEN 
11 OEFENING ERVEN 
12 OEFENING REGIO’S 
13 OEFENING LOTTO BIJHOUDEN 
14 TOEPASSING - EEN SJABLOON OM DE KAS OP TE MAKEN 
15 TOEPASSING JAARTOTAAL 
16 OEFENING WAGENPARK 

 


