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1 Hoofdstuk 01: Inleiding 

• Werkomgeving verkennen 

• Werken met lagen 

• Oefeningen 

 

2 Hoofdstuk 02: Een nieuw document maken en werken met 

kaders 

• Een nieuw document maken 

• Voorinstellingen opslaan, gebruiken, verwijderen 

• Documenten en hulplijnen in de normale weergavemodus 

• Documentinstellingen wijzigen 

• Afloopzone instellen 

• De marge- en kolominstellingen wijzigen 

• Het kadergereedschap 

• Kaders bewerken met het selecteren gereedschap 

• Kaders roteren 

• Kaders dupliceren 

• Hulplijnen slepen vanuit de linialen 

• Oefeningen 

 

3 Hoofdstuk 03: Werken met afbeeldingen 

• Afbeeldingen Importeren in Indesign (Algemeen) 

• Afbeeldingsmodus en grootte instellen in Photoshop 

• Afbeeldingen van het Internet Downloaden 

• Vectorafbeeldingen bewerken en opslaan in Illustrator 

• Afbeeldingen in Indesign plaatsen 

• De weergavekwaliteit van een afbeelding bijstellen 

• Objecten schikken 

• Oefeningen 
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4 Hoofdstuk 04: Werken met koppelingen, preflight en pakket 

• Koppelingen met geïmporteerde bestanden beheren 

• Geïmporteerde afbeeldingenbijwerken 

• Een geïmporteerd item vervangen door een nieuw item 

• De originele afbeelding bewerken in het oorspronkelijk programma 

• Voorbereiding afdrukken (Preflight en Pakket) 

• Oefeningen 

 

5 Hoofdstuk 05: Eenvoudige tekstopmaak, teken- en alineastijlen 

• Eenvoudige tekenopmaak 

• Eenvoudige alineaopmaak 

• Tekst een kleur geven 

• Tekenstijlen maken, toepassen en bewerken 

• Alineastijlen maken, toepassen en bewerken 

• Teken – en alineastijlen laden vanuit een ander document 

• Oefeningen 

 

6 Hoofdstuk 06: Gekleurde vormen maken en werken met stalen 

• Het vormgereedschap 

• De lijn- en vulkenmerken aanpassen 

• Het palet stalen 

• Het palet lijn 

• Tekst in een gekleurd kader plaatsen en verticaal uitlijnen 

• Oefeningen  

 

7 Hoofdstuk 07: Werken met onderst. en alinealijnen 

• Onderstrepen en doorhalen 

• Alinealijnen 

• Herhalingsoefeningen (o.a. Gedichtje) 
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8 Hoofdstuk 08: Stramienpagina’s  

• Het gebruik van hulplijnen 

• Stramienpagina’s 

• Het palet pagina’s aanpassen 

• Stramienen toepassen op documentpagina’s 

 

9 Hoofdstuk 09: paginanummering 

• Pagina’s toevoegen, verwijderen en opnieuw ordenen 

• Een voettekst en paginanummering maken 

• Sjabloon documenten maken 

• Oefeningen  

 

10 Hoofdstuk 10: Opdracht Verjaardagkalender 

11 Hoofdstuk 11: Werken met tekstdoorloop en tekstomloop 

• Tekst importeren 

• Tekst handmatig laten doorlopen in de kolomhulplijnen 

• Tekstverbindingen weergeven 

• Tekst Semi – automatisch laten doorlopen in de kolomhulplijnen 

• Tekst automatisch laten doorlopen in de kolomhulplijnen  

• Het formaat van een tekstkader wijzigen 

• Een tussenliggend tekstkader verwijderen 

• Een tussenliggend tekstkader tussenvoegen 

• Het aantal kolommen op een pagina wijzigen zonder de tekst te wijzigen 

• Het aantal kolommen wijzigen samen met de tekst en de afbeeldingen 

• Tekst rond een afbeelding laten lopen: palet tekstomloop 

• Oefeningen 

 

12 Hoofdstuk 12: Geavanceerde tekstopmaak 

• Spellingscontrole 
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• Een initiaal maken 

• Tekst uitlijnen met het basislijnraster 

• Woordafbreking en Uitvullen 

• Oefeningen 

 

13 Hoofdstuk 13: Werken met kleur 

• Palet Stalen 

• Een kleurstaal maken 

• De staal papier 

• Een tint maken 

• Werken met kleurverloop 

• Kleur en kleurverloop toepassen op tekst 

• Oefeningen 

 

14 Hoofdstuk 14: Werken met Tabs, Insp., Opsommingst. en 

nummers 

• Werken met tabs 

• Inspringing via het palet Tabs 

• Opsommingstekens 

• Nummering 

• Oefeningen 

 

15 Hoofdstuk 15: Opdracht artikel 

16 Hoofdstuk 16: Afdrukken en PDF exporteren 

• Afprinten of een proefdruk maken met een laser – of inktjetprinter 

• Inbooklet: Afdrukken op katernen 

• Uitvoerbestanden maken 

• Afdrukken vanuit Acrobat Reader 

• Een PDF bestand plaatsen in Indesign 

• JPEG bestanden maken 
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• Oefeningen 

 

17 Hoofdstuk 17: Herhalingsoefeningen 

 


